
 

 

 

 

 
 

  



 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 
 

                                                                                                                                                

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN 
 
Fecha:01_07_2026 
Hora: 6:30 am - 6:00 pm 
Actividad: Apoyo y Acompañamiento Matriculatón  
Lugar: I.E.D. Jhon F. Kennedy  
UPZ Kennedy Central 
 
ENTIDADES ACOMPAÑANTES: 

• Secretaria de Educación  

• DLE   

• Soluciones TIC  

• Integración social  
 
GESTORES ALK 

• Diana Moreno 

• Tatiana Martínez (Enlace) 

• Yaneth Arciniegas (reporte) 

• Juan José Flórez  

• Campo Elías Hastamorir 

• Edgar Marín  

• Ximena Barrera  

• Omar González  

• Jhon Mario Gómez  

• Derly Beltrán  

• Leonardo Gutiérrez (Enlace) 

• Manuel Taborda  

• Giovanni Pérez (Reporte) 

• Julián Otalora  

• Enrri Padilla  

• Ferney Moreno (Líder Territorial) 

• José Carlos Arias (Coordinador de Gestores) 

 



 

 

 

 

 
 

REPORTE No. 1 
 
El equipo de Gestores de Paz y Convivencia de la Alcaldía Local de Kennedy hace presencia en la IED Jhon F. Kennedy, brindando apoyo y acompañamiento a 
la jornada de Matriculatón. 
 
Durante la actividad, se diálogo con la funcionaria de la Secretaría de Educación, Sandra Catalina Pérez, responsable del punto, quien brinda explicación sobre el 
desarrollo y organización de la jornada. 
 
Los gestores de la ALK realizan presencia activa tanto en el interior como en el exterior de la institución educativa, brindando apoyo y orientación a los padres de 
familia y acudientes que asisten para realizar trámites de matrícula. 
 
Una funcionaria de la Secretaría de Educación regula el ingreso de las personas que cuentan con cita previamente agendada a través de la página oficial de la 
entidad. Se evidencia la presencia de padres de familia sin cita programada; ante esta situación, los Gestores siguen la directriz brindada por el personal encargado 
y ubican en filas diferentes a las personas con y sin cita, con el fin de optimizar la jornada y ampliar el número de inscripciones realizadas durante el día. 
 
Las personas sin cita son organizadas en una fila a un costado de la institución, informándoles que la atención se realiza con prioridad para quienes cuentan con 
cita programada. No obstante, durante el desarrollo de la jornada se logra atender tanto a usuarios con cita como a algunos sin ella, incluyendo personas con citas 
asignadas para fechas posteriores, lo que permite adelantar la labor prevista para otros días. 
 
Al interior de la institución, el ingreso se realiza de manera organizada, siguiendo el orden de llegada. Los asistentes reclaman un turno digital y posteriormente 
son ubicados en sillas dispuestas para la atención. La jornada se desarrolla con normalidad, orden y adecuada organización  
 
Los padres y acudientes felicitan al grupo de gestores por la organización y la información brindada durante la jornada ya que esto les facilitó el trámite y agilizaron 
de manera adecuada.  
 
 
REPORTE No. 2 
 
Llega a la institución el otro equipo de gestores citado, para continuar con el apoyo y acompañamiento en la jornada de Matriculatón en el Colegio Jhon F. 
Kennedy.  
 
El equipo de Gestores se distribuye de la siguiente manera  

- En la puerta de la institución, el aula múltiple y los pasillos del colegio, con el fin de orientar y guiar a los padres de familia y acudientes en el proceso de 
inscripción para el cupo escolar, para realizar posterior mente la matrícula el día 14 de enero, garantizando el orden y la atención oportuna a la comunidad 
educativa. 

 



 

 

 

 

 
 

Durante la jornada se dio prioridad a las personas con cita previamente programada; adicionalmente, los padres, madres de familia y acudientes sin cita fueron 
orientados para acceder al proceso del cupo o recibir la información correspondiente, garantizando una atención organizada y equitativa. 
Se registró alta afluencia de padres de familia, sin cita para obtener el cupo de sus hijos principalmente en horas de la tarde. 
 
Se continúa con el acompañamiento por parte de los Gestores. La jornada transcurre de manera organizada y articulada, cumpliendo las indicaciones de la encargada 
de la actividad fortaleciendo el acompañamiento institucional a la comunidad educativa. 
 
CUANTIFICACIÓN FINAL 
 

• Funcionarios de la Secretaría de Educación, con equipos de cómputo, realizando el proceso de matrícula: 25 

• Funcionarios TIC acreditados: 4 

• Ciudadanos atendidos durante la jornada: 1074  

• Gestores Alcaldía local de Kennedy: 17 
 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 



 

 

 

 

 
 

 

         

      COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA 

 No se generaron compromisos.   

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

NTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 


